МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИКИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ,
МИНИСТЕРСТВО   ОБОРОНЫ    РЕСПУБЛИКИ   БЕЛАРУСЬ,
МИНИСТЕРСТВО   ТРУДА    И    СОЦИАЛЬНОЙ   ЗАЩИТЫ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10    января   2005 г.
№ 25/1/19

Об утверждении Инструкции о порядке бронирования граждан, состоящих в запасе и работающих в государственных органах, организациях независимо от форм собственности, на период мобилизации и на военное время

Во исполнение постановления Совета Министров Республики Беларусь от 11 ноября 2004 г. № 1440-32 «О бронировании граждан, состоящих в запасе и работающих в государственных органах, организациях независимо от форм собственности, на период мобилизации и на военное время» Министерство экономики Республики Беларусь, Министерство обороны Республики Беларусь, Министерство труда и социальной защиты Республики Беларусь 
ПОСТАНОВЛЯЮТ:
1.Утвердить прилагаемую Инструкцию о порядке бронирования граждан, состоящих в запасе и работающих в государственных органах, организациях независимо от форм собственности, на период мобилизации и на военное время.

2. Руководителям государственных органов и иных организаций после регистрации настоящего постановления в Национальном реестре правовых актов Республики Беларусь в месячный срок обеспечить доведение Инструкции о порядке бронирования граждан, состоящих в запасе и работающих в государственных органах, организациях независимо от форм собственности, на период мобилизации и на военное время до руководителей        подчиненных       (подведомственных)       организаций, осуществляющих бронирование военнообязанных.

УТВЕРЖДЕНО

Постановление        Министерства

экономики    Республики Беларусь ,Министерства обороны Республики Беларусь,    Министерства  труда и социальной защиты Республики Беларусь

10 января   2005 г.   №23/1/19

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке бронирования граждан, состоящих в запасе и работающих в государственных органах, организациях независимо от форм собственности, на период мобилизации и на военное время

ГЛАВА 1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Инструкция о порядке бронирования граждан, состоящих в запасе и работающих в государственных органах, организациях независимо от форм собственности, на период мобилизации и на военное время (далее - Инструкция по бронированию военнообязанных) разработана на основании постановления Совета Министров Республики Беларусь от 11 ноября 2004 г. № 1440-32 и определяет порядок бронирования граждан, состоящих в запасе (далее - военнообязанные) и работающих в государственных органах, организациях независимо от форм собственности, на период мобилизации и на военное время.
2. Бронирование военнообязанных, работающих в государственных органах и организациях независимо от форм собственности (далее -государственные органы и организации) проводится заблаговременно, в мирное время, в целях осуществления планомерного перевода экономики Республики Беларусь на работу в условиях военного времени и обеспечения деятельности государственных органов и организаций на период мобилизации и на военное время.
3. Основной задачей бронирования военнообязанных является закрепление за государственными органами и организациями на период мобилизации и на военное время работающих руководящих работников, высококвалифицированных специалистов и рабочих из числа военнообязанных путем заблаговременного и рационального распределения их между Вооруженными Силами Республики Беларусь, другими войсками и воинскими формированиями Республики Беларусь (далее - Вооруженные Силы), государственными органами и организациями.

4. Забронированные военнообязанные зачисляются на специальный воинский учет, освобождаются от призыва на военную службу по мобилизации и последующих призывов в военное время в Вооруженные Силы, а также от призыва на военные и специальные сборы в мирное время на срок действия предоставленной отсрочки.
5. Отсрочка от призыва на военную службу по мобилизации и на военное   время   предоставляется   военнообязанным на срок до шести месяцев со дня объявления мобилизации.

6. Работа по бронированию военнообязанных, работающих в государственных органах и организациях, на период мобилизации и на военное время проводится на основании Закона Республики Беларусь от 26 октября 2000 г. «О мобилизационной подготовке и мобилизации» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2000 г. № 112, 2/224), Положения о порядке бронирования граждан, состоящих в запасе и работающих в государственных органах, организациях независимо от форм собственности, на период мобилизации и на военное время, Единого перечня должностей и профессий, по которым бронируются граждане, состоящие в запасе и работающие в государственных органах, организациях независимо от форм собственности, на период мобилизации и на военное время (далее 
Единый перечень по бронированию), утвержденных постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 11 ноября 2004 г. № 1440-32, и в соответствии с настоящей Инструкцией по бронированию военнообязанных.

7. В государственных органах и организациях, органах государственной безопасности, по месту работы военнообязанных, подлежащих бронированию, заполняются, а в военных комиссариатах в установленном порядке оформляются удостоверения об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время (далее удостоверение об отсрочке от призыва) и извещения о зачислении на Специальный воинский учет согласно приложениям 1, 2. Удостоверение
об отсрочке от призыва и извещение о зачислении на специальный воинский учет являются документами строгой отчетности.

8. Военнообязанные, которым оформлены отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время, извещаются по месту работы о том, что они забронированы. Удостоверения об отсрочке от призыва военнообязанным вручается с объявлением мобилизации.
9. Право подписи документов по бронированию военнообязанных, работающих в государственных органах и  организациях, имеют руководители этих органов и организаций или должностные лица их замещающие.

10. В военные комиссариаты по решениям руководителей местных исполнительных и распорядительных органов .могут временно привлекаться к работам для обеспечения мероприятий войсковой мобилизации забронированные военнообязанные. Списки привлекаемых военнообязанных и сроки выполнения работ военные комиссары предварительно согласовывают с руководителями государственных органов и организаций по месту работы военнообязанных.

11. Не подлежат бронированию на период мобилизации и на военное время:

11.1. военнообязанные рядового, сержантского и офицерского состава в возрасте до 25-лет, уволенные с военной службы в запас первого разряда независимо от места работы и занимаемой должности,  включая государственные органы и иные организации, в которых граждане, состоящие в запасе, бронируются в полном составе - в течении пяти лет пребывания в запасе первого разряда;

11.2 военнообязанные офицерского состава в возрасте старше 25 лет, уволенные с военной службы в запас первого разряда, независимо от места работы и занимаемой должности, кроме государственных органов и иных организаций, в которых работающие военнообязанные бронируются в полном составе- в течение пяти лет пребывания в запасе первого разряда;

11.3. граждане призывного возраста, не прошедшие_по имеющимся основаниям военную службу и зачисленные в запас, - до достижения ими 27-летнего возраста;

11.4. водители организаций, формирующие автомобильные колонны войскового типа, а также водители и машинисты транспортных средств, дорожно-строительной,    подъемно-транспортной и другой техники организаций, предназначенной по нарядам военных комиссариатов для "передачи в Вооруженные Силы в соответствии с военно-транспортной обязанностью;

11.5. военнообязанные, приписанные в военных комиссариатах для комплектования формирований войсковых частей 64171, 04152, а также согласно пунктам 3, 7,примечания к Единому перечню по бронированию; 
11.6.военнообязанные,  работающие  в  организациях  и  имеющие чие профессии  1-3-х разрядов     (для работающих в  организациях рабочие железнодорожного транспорта -1-2-х разрядов), включая организации которых военнообязанные бронируются в полном составе.


12. Предоставленная  военнообязанным, работающим в государственных   органах   и   организациях,   отсрочка   от   призыва   на военную   службу   по   мобилизации   и   на   военное   время   подлежит аннулированию в случаях:

12.1 снятия в установленном порядке с организации мобилизационного задания (заказа) на поставку продукции (работ, услуг) для нужд обороны в период мобилизации и на военное время;

12.2. изменения основного вида деятельности организации и отсутствия в связи с этим задач на военное время;

12.3. истечения срока, на который была предоставлена отсрочка от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время;

12.4. перемещения военнообязанных на должности, по которым отсрочка от призыва на военную службу в соответствии с Единым перечнем по бронированию не предоставляется;
12.5. изменения  военнообязанным  военно-учетной специальности (далее - ВУС), возраста (разряда учета), годности к военной службе по состоянию здоровья, состава и воинского звания, в результате которых они теряют основания на отсрочку от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время;
12.6. исключения военнообязанных с воинского учета по состоянию здоровья, по достижении предельного возраста состояния в запасе и по другим основаниям, препятствующим исполнению воинской обязанности;

12.7. увольнения, военнообязанных из государственных органов и организаций, в которых им была предоставлена отсрочка от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время;
12.8. принятия решений руководителями органов государственной безопасности о разбронировании военнообязанных, работающих в государственных органах и организациях;
12.9. отчисления студентов, слушателей и аспирантов (докторантов) из учебного заведения, в котором им была предоставлена отсрочка от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время;

12.10. ликвидации, (реорганизации) государственного органа, организации.

13. Основаниями для проведения работ по бронированию военнообязанных на период мобилизации и на военное время в государственных органах и организациях являются:

 13.1 наличие мобилизационных заданий (заказов) на поставку продукции (работ, услуг) по планам на расчетный год, установленных вышестоящими организациями;

13.2принятия мобилизационных заданий (заказов) на поставку продукции (работ, услуг) в военное время, в случае заключения организациями договоров (контрактов) по отраслевой и межотраслевой кооперации;
13.3. наличие задач на военное время по обеспечению устойчивости работы организаций, созданию в этих целей специальных формирований;
13.4. продолжение деятельности в военное время в интересах обеспечения обороны страны, жизнедеятельности населения и устойчивой работы государственных органов, отраслей и сфер экономики, подтвержденное   решениями руководителей  соответствующих государственных органов.
ГЛАВА 2 ОРГАНЫ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИЕ БРОНИРОВАНИЕ ВОЕННООБЯЗАННЫХ, И ИХ ФУНКЦИИ
14. Бронирование военнообязанных, работающих в государственных органах и организациях, на период мобилизации и на военное время организуют и осуществляют:

14.1. в государственных органах - подразделение кадровой службы или мобилизационного органа, на которые по решению руководителя возлагаются функции по специальному воинскому учету и бронированию военнообязанных, работающих в государственном органе, организации;
14.2. военные комиссариаты;
14.3. в органах государственной безопасности - кадровое или мобилизационное подразделение органов государственной безопасности по областям, учреждений образования, воинских частей, на которые по решению Председателя Комитета государственной безопасности Республики Беларусь возлагаются функции по специальному воинскому учету и бронированию военнообязанных, работающих в системе государственной безопасности;

14.4. в организациях - подразделение кадровой службы, мобилизационного органа или отдельные работники (далее - военно-учетное подразделение), на которых по решению руководителя возлагаются функции по специальному воинскому учету и бронированию военнообязанных.

15. Численность работников в государственных органах и организациях, осуществляющих учет военнообязанных и бронирование граждан, состоящих в запасе, а также порядок их назначения, перемещения и увольнения определены Положением о воинском учете, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь
от 18 декабря 2003 Г. № 1662 (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2004 г., № 1,5/13559). Персональный состав и функциональные обязанности работников, осуществляющих   воинский  учет и бронирование   военнообязанных   в государственных органах и организациях, утверждаются руководителями государственных органов и организаций.

16. При временном убытии работника, занимающегося специальным воинским учетом и бронированием военнообязанных, в отпуск, командировку, на учебу или лечение, руководитель государственного органа и организации назначает приказом другого работника для исполнения обязанностей по ведению специального воинского учета и бронированию военнообязанных. В этом случае вновь назначенному работнику передаются по акту бланки специального воинского учета и
другие документы, необходимые для выполнения работы  по ведению специального воинского учета и бронированию военнообязанных.
17. После приема дел и должности, назначенный работник военно-учетного подразделения государственного органа и организации, письменно уведомляет об этом военный комиссариат.

18. Руководители государственных органов и организаций создают необходимые условия для ведения работы по специальному воинскому учет) и бронированию военнообязанных, хранения документов и бланков строгой отчетности.

В случаях невозможности создания необходимых условий для осуществления специального воинского учета и бронирования военнообязанных, данная работа организуется в вышестоящих организациях.

19. Работники военно-учетных подразделений государственных органов в области бронирования военнообязанных обязаны:
19.1. осуществлять бронирование военнообязанных, работающих в аппаратах государственных органов, организовывать и контролировать выполнение постановлений Совета Министров Республики Беларусь, правильность и полноту бронирования военнообязанных в подчиненных (подведомственных) организациях;
19.2. размножать и рассылать руководящие документы по вопросам бронирования военнообязанных в подведомственные организации, издавать выписки из Единого перечня по бронированию с грифом «Для служебного пользования» и обеспечивать ими подчиненные (подведомственные) организации согласно приложению 3. При этом номера частей, разделов, пунктов в выписках должны соответствовать Единому перечню по бронированию;
19.3. организовывать бронирование и ведение специального воинского учета военнообязанных, работающих в государственных органах и организациях;

19.4. оформлять и представлять в военные комиссариаты по месту нахождения государственного органа и организации документы. необходимые для  предоставления  отсрочки  от  призыва  на  военную службу   по   мобилизации   и   на   военное   время   военнообязанным, работающим в государственном органе и организации;
19.5. выдавать в установленном порядке военнообязанным, забронированным за государственным органом и организацией, удостоверения об отсрочке от призыва;
19.6. анализировать укомплектованность на военное время государственного органа, подведомственных организаций трудовыми ресурсами из числа военнообязанных и подготавливать предложения по данному вопросу руководителям государственных органов и организаций;
19.7. представлять в Министерство экономики Республики Беларусь отчет о численности работающих и забронированных военнообязанных, согласно приложению 4, и доклад о проведенной работе по бронированию военнообязанных, работающих в государственных органах и организациях;
19.8. оформлять заказы на изготовление бланков и документов, необходимых для государственных органов и организаций, по вопросам бронирования военнообязанных на период мобилизации и на военное время в соответствии с прилагаемыми формами документов по бронированию военнообязанных.

20. Должностные лица Комитета государственной безопасности Республики Беларусь в области бронирования военнообязанных обязаны:
20.1. осуществлять контроль и общее руководство работой по организации и ведению специального воинского учета и бронированию военнообязанных офицеров запаса органов государственной безопасности, бронированию военнообязанных, работающих в системе органов государственной безопасности и состоящих в запасе Вооруженных Сил;
20.2. представлять в территориальные органы государственной безопасности именные списки на военнообязанных, согласно приложению 5, работающих в Комитете государственной безопасности Республики Беларусь, состоящих на воинском учете в Вооруженных Силах, для оформления им отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время;
20.3. осуществлять контроль за правильностью предоставления отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время военнообязанным, состоящим на учете в Вооруженных Силах и забронированным за органами государственной безопасности;
20.4. обеспечивать органы государственной безопасности бланками строгой отчетности, согласно приложениям 1, 2, вести их учет;
20.5. подготавливать отчеты о численности забронированных военнообязанных, состоящих на воинском учете в Вооруженных Силах работающих в системе органов государственной безопасности, согласно 10 приложению 4, и представлять их с докладом о проведенной работе за отчетный год в Министерство экономики Республики Беларусь.
21. Должностные лица органов государственной безопасности, подчиненных им учреждений образования и воинских частей в области бронирования военнообязанных обязаны:

21.1. организовывать и осуществлять специальный воинский учет офицеров запаса органов государственной безопасности, бронирование военнообязанных, состоящих на воинском учете в Вооруженных Силах и работающих в органах государственной безопасности;
21.2. представлять в военные комиссариаты именные списки, Согласно приложению 5, на военнообязанных, состоящих на воинском учете в Вооруженных Силах, работающих в системе органов государственной безопасности, для оформления им отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время;
21.3. оформлять офицерам запаса органов государственной безопасности, состоящим на специальном воинском учете, удостоверения об отсрочке от призыва согласно приложению 2;

21.4. обеспечивать государственные органы и организации бланками строгой отчетности, согласно приложению 2, необходимыми для бронирования офицеров запаса органов государственной безопасности, вести их учет;

21.5. подготавливать отчеты о численности забронированных военнообязанных, состоящих на воинском учете в Вооруженных Силах, работающих в системе органов государственной безопасности, офицеров запаса органов государственной безопасности, забронированных за государственными органами, и представлять их с докладом о проделанной работе за отчетный год в Комитет государственной безопасности.
22. Работники военно-учетных подразделений при бронировании офицеров запаса органов государственной безопасности руководствуются пунктами 78-84 настоящей Инструкции по бронированию военнообязанных.

23. Подразделения территориальных органов государственной безопасности в области бронирования военнообязанных обязаны:
23.1. представлять в установленном порядке в органы государственной безопасности именные списки, согласно приложению 5, работающих военнообязанных, состоящих на воинском учете в Вооруженных Силах, для оформления отсрочек от призыва по мобилизации и на военное время;

23.2. осуществлять хранение удостоверений об отсрочке от призыва, вести их учет.

24. Работники военно-учетных подразделений и должностные лица организаций, в которых осуществляется бронирование военнообязанных, обязаны:

24.1. представлять в военный комиссариат по месту нахождения организации письменную информацию, о наличии мобилизационных заданий (заказов) на поставку продукции (работ, услуг) в период мобилизации и на военное время или о задачах на военное время для обоснования и осуществления бронирования военнообязанных;
24.2. вести специальный воинский учет и бронирование военнообязанных;

24.3. представлять в военные комиссариаты по месту нахождения организации документы, необходимые для оформления и предоставления военнообязанным, работающим в организациях, отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время;

24.4. представлять в вышестоящие органы предложения для включения их в Единый перечень по бронированию;

24.5. выдавать в установленном порядке забронированным военнообязанным удостоверения об отсрочке от призыва;
24.6. разрабатывать план мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке от призыва согласно приложению 6;

24.7. подготавливать отчеты о численности работающих и забронированных военнообязанных, а также доклады о состоянии работы по бронированию и представлять их в вышестоящие организации;
24.8. анализировать обеспеченность организации трудовыми ресурсами на военное время, разрабатывать план замены специалистов, подлежащих призыву на военную службу по мобилизации и на военное время согласно приложению 7.
25. В организациях, имеющих мобилизационные задания (заказы) на поставку продукции (работ, услуг) для нужд обороны, а также задачи на военное время по обеспечению работы транспорта и коммуникаций, связи, здравоохранения, энергетики, систем жизнеобеспечения и в иных сферах деятельности, в составе мобилизационных планов подготавливаются сведения в вышестоящие органы об обеспеченности организации трудовыми ресурсами по следующим данным:
общая численность работающих в организации;
расчет потребности работников, необходимых для выполнения мобилизационного задания (заказов) на поставку продукции (работ, услуг) по плану на расчетный год;

численность военнообязанных, работающих в организации, имеющих мобилизационные предписания и подлежащих призыву на военную службу по мобилизации и на военное время;

численность военнообязанных, предназначенных для укомплектования  специальных   формирований,  создаваемых на  базе организации;
численность военнообязанных забронированных на период мобилизации и на военное время;

численность военнообязанных, не забронированных и не имеющих мобилизационных предписаний, планируемых для работы в организации;
потребность в специалистах взамен военнообязанных, подлежащих призыву на военную службу по мобилизации и на военное время;
количество водителей, убывающих по мобилизации вместе с поставляемыми транспортными средствами, и количество водителей, остающихся в организации.

26. Должностные   лица    военных комиссариатов в области бронирования военнообязанных обязаны:
26.1. вести специальный воинский учет забронированных военнообязанных, работающих в государственных органах и организациях, учебных заведениях и проживающих в границах соответствующей административно-территориальной единицы;
26.2. оформлять отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время забронированным военнообязанным и осуществлять зачисление их на специальный воинский учет;
26.3. осуществлять контроль за проведением работы по специальному воинскому учету, законностью предоставления военнообязанным отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время в государственных органах и организациях и учебных заведениях;

26.4. разрабатывать и представлять в Министерство обороны Республики Беларусь предложения по совершенствованию военно-учетной работы, связанной с бронированием военнообязанных;
26.5. обеспечивать государственные органы и организации бланками удостоверений об отсрочке от призыва и извещений о зачислении на специальный воинский учет, согласно приложению 1, необходимыми для бронирования военнообязанных, вести их учет;
26.6. представлять в установленном порядке доклады о состоянии работы по бронированию военнообязанных и отчеты о численности работающих и забронированных граждан, состоящих в запасе и работающих в государственных органах и организациях, студентов. обучающихся в учебных заведениях.

ГЛАВА 3 ПОРЯДОК БРОНИРОВАНИЯ ВОЕННООБЯЗАННЫХ, РАБОТАЮЩИХ В ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНАХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ

27. Порядок бронирования военнообязанных, работающих в государственных органах и организациях, на период мобилизации и на военное время определяется:

27.1. постановлениями Совета Министров Республики Беларусь в области бронирования военнообязанных;
27.2. Единым перечнем по бронированию, разработанному на основе Общегосударственного классификатора Республики Беларусь «Профессии рабочих и должности служащих» (ОКРБ - 006-96), утвержденного и введенного в действие приказом Комитета по стандартизации, метрологии и сертификации Республики Беларусь от 30 декабря 1996 г. № 234, с учетом условий и ограничений, установленных в Едином перечне по бронированию.
27.3. настоящей Инструкцией по бронированию военнообязанных;
28. В случаях, когда в Едином перечне по бронированию предусмотрены ограничения военнообязанным по возрасту, отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время предоставляются им после 1-го января, следующего за годом, в котором военнообязанным исполнилось указанное в Едином перечне по бронированию количество лет.

29. Содержащиеся в Едином перечне по бронированию условия по предоставлению отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время военнообязанным руководителям (заместителям руководителей) государственных органов, организаций и их структурных подразделений распространяется на них и в тех случаях, когда занимаемые ими должности отличаются от указанных должностей Единого перечня по бронированию. Условия бронирования на военнообязанных, занимающих штатные должности главных специалистов, если эти должности не выделены в самостоятельные пункты Единого перечня но бронированию, распространяются на них как для военнообязанных, занимающих должности инженеров, конструкторов, технологов, экономистов, контролеров, инспекторов, техников, научных сотрудников, агрономов, зоотехников, ветеринарных врачей, ревизоров.

30. Перечисленные в Едином перечне по бронированию должности служащих и профессии рабочих (инженеры, техники, механики, водители и другие) являются основанием для бронирования военнообязанных, занимающих штатные должности или имеющих рабочие профессии с двойным наименованием: инженер-конструктор, техник-картограф, механик-наладчик, водитель автомобилей-экспедитор и тому подобное, если эти должности не указаны в Едином перечне по бронированию.
31. Военнообязанные, имеющие профессии рабочих (электрики, машинисты, мотористы, токари, фрезеровщики и другие) бронируются согласно присвоенным им тарифным разрядам, указанным в Едином перечне по бронированию, если эти профессии не выделены в самостоятельные пункты в Едином перечне по бронированию. Военнообязанные, имеющие профессии рабочих, которые совпадают по наименованию с должностями специалистов (механики, энергетики, электрики, операторы, контролеры и другие), бронируются по условиям, предусмотренным для рабочих соответствующих разрядов.
32. Военнообязанные, назначенные временно исполняющими обязанности директоров, начальников цехов, мастеров и на другие должности руководящего состава или специалистов, бронируются на равных условиях с работниками, занимающими указанные должности на постоянной основе.

33. Установленные ограничения для офицеров запаса по званиям, по возрасту (по разрядам) распространяются на военнообязанных офицеров, имеющих воинские звания ниже и включительно указанных в Едином перечне по бронированию.

Например, если в Едином перечне по бронированию предусмотрены отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время офицерам запаса включительно до майора в возрасте старше 40 лет, то это означает, что в данном случае бронируются все офицеры запаса в возрасте старше 40 лет, имеющие воинские звания от младшего лейтенанта до майора включительно и им равные.

Если в Едином перечне по бронированию предусмотрены отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время офицерам запаса включительно до капитана, кроме запаса 1 -го разряда, то в данном случае бронированию не подлежат все офицеры запаса 1-го разряда, имеющие воинские звания от младшего лейтенанта до капитана включительно и им равным.

34. Отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время военнообязанным, работающим в организациях, наименования которых изменены, сохраняются до окончания переоформления отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время.

35. Отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время забронированным военнообязанным, работающим в организациях, переданных из одного государственного органа в другой, сохраняются до окончания их переоформления.

36. Отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время забронированным военнообязанным, работающим в организациях, переданных в состав вновь образованного государственного органа из других государственных органов, сохраняются до окончания их переоформления при условии, если эти
военнообязанные продолжают работать на должностях, по которым они забронированы.

ГЛАВА 4 ОРГАНИЗАЦИЯ БРОНИРОВАНИЯ ВОЕННООБЯЗАННЫХ ПО ПЕРЕЧНЮ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ И ИНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, В КОТОРЫХ РАБОТАЮЩИЕ ВОЕННООБЯЗАННЫЕ БРОНИРУЮТСЯ В ПОЛНОМ СОСТАВЕ
37. Бронирование военнообязанных по перечню государственных органов и иных организаций, в которых работающие военнообязанные бронируются в полном составе (далее - перечень государственных органов и иных организаций), проводится независимо от должности, воинского звания, состава, возраста, ВУС и профиля с учетом ограничений, указанных в пункте 11 настоящей Инструкции.
38. Для решения вопроса о предоставлении военнообязанным отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время по перечню государственных органов и иных организаций из государственных органов, организаций представляются списки, согласно приложению 8, в военные комиссариаты по месту состояния военнообязанных на воинском учете за подписью руководителя и заверенные печатью с изображением Государственного герба Республики Беларусь.
39. После согласования в военных комиссариатах списков на военнообязанных первый экземпляр списка высылается в государственный орган и организацию для заполнения на военнообязанных удостоверений об отсрочке от призыва и извещений о зачислении на специальный воинский учет, второй экземпляр - остается в военном комиссариате и является основанием для оформления военнообязанным отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время.
40. После заполнения удостоверений об отсрочке от призыва и извещений о зачислении на специальный воинский учет данные документы из государственных органов и организаций направляются в военные комиссариаты для оформления военнообязанным отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время.
41. На основании полученных из государственных органов, организаций заполненных бланков удостоверений об отсрочке от призыва и извещений о зачислении на специальный воинский учет, согласно приложению 1, военный комиссар заверяет их своей подписью и печатью военного комиссариата с изображением Государственного герба Республики Беларусь.

42. Заверенные удостоверения об отсрочке от призыва высылаются из военных комиссариатов в государственные органы и организации, а извещения о зачислении на специальный воинский учет остаются в военном комиссариате и являются основанием для перевода военнообязанных с общего воинского учета на специальный воинский учет.

ГЛАВА 5 ОРГАНИЗАЦИЯ БРОНИРОВАНИЯ ВОЕННООБЯЗАННЫХ В ОРГАНАХ ГОСУДАРСТВЕННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
43. Бронирование военнообязанных, работающих в системе органов государственной безопасности и состоящих на воинском учете в Вооруженных Силах, осуществляется в органах государственной безопасности на основании именных списков, согласно приложению 5, в порядке, предусмотренном пунктами 52-74 настоящей Инструкции по бронированию военнообязанных.

44. Из органов государственной безопасности представляются в соответствующие военные комиссариаты за подписью руководителя и заверенные гербовой печатью два экземпляра именных списков.
45. После согласования в военном комиссариате именного списка первый экземпляр высылается в орган государственной безопасности для заполнения на военнообязанных удостоверений об отсрочке от призыва и извещений о зачислении на специальный воинский учет, второй экземпляр остается в военном комиссариате и является основанием для оформления военнообязанным отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время.
46. После заполнения удостоверений об отсрочке от призыва и извещений о зачислении на специальный воинский учет, согласно приложению 2, данные документы из органов государственной безопасности направляются в военный комиссариат для оформления военнообязанным отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время.
47. Полученные из органов государственной безопасности удостоверения об отсрочке от призыва и извещения о зачислении на специальный воинский учет подписывает военный комиссар и заверяет их печатью военного комиссариата с изображением Государственного герба Республики Беларусь.

48. Заверенные удостоверения об отсрочке от призыва высылаются в органы государственной безопасности, а извещения о зачислении на специальный воинский учет остаются в военном комиссариате и являются основанием для перевода военнообязанных с общего воинского учета на специальный воинский учет.
49. В органах государственной безопасности осуществляются учет и хранение удостоверений об отсрочке от призыва, а на военнообязанных, работающих в подразделениях, подчиненных территориальным органам государственной безопасности, и в Комитете государственной безопасности Республики Беларусь, удостоверения об отсрочке от призыва высылаются по месту работы военнообязанных.
50. Порядок хранения и выдачи удостоверений об отсрочке от призыва осуществляется в соответствии с требованиями настоящей Инструкции по бронированию военнообязанных.

ГЛАВА 6 ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ОТСРОЧЕК ОТ ПРИЗЫВА НА ВОЕННУЮ СЛУЖБУ ВОЕННООБЯЗАННЫМ ПО МОБИЛИЗАЦИИ И НА ВОЕННОЕ ВРЕМЯ
51. Для проведения работы по бронированию военнообязанных на период мобилизации и на военное время государственные органы и организации обеспечиваются следующими документами:
51.1. Положением   о бронировании   военнообязанных,   Единым перечнем    по бронированию, утвержденными постановлением    Совета Министров Республики Беларусь от 11 ноября 2004 г. № 1440-32:
51.2. Выписками из Единого перечня по бронированию (ведомственными перечнями по бронированию для подчиненных организаций):

51.3. настоящей Инструкцией по бронированию военнообязанных;
51.4.отдельными постановлениями, распоряжениями, инструкциями,
регламентирующими условия и порядок бронирования военнообязанных;
51.5. удостоверениями об отсрочке от призыва и извещениями о зачислении на специальный воинский учет.

52.На основании   полученных  документов   работники   военно-учетных подразделений обязаны:

52.1. определять военнообязанных, подлежащих бронированию, и оформлять документы для постановки их на специальный воинский учет;
52.2. принимать под расписку, согласно приложению 9, военные билеты от военнообязанных, подлежащих бронированию, для уточнения военно-учетных данных;
52.3. требовать при бронировании от военнообязанных, имеющих ученое звание, ученую степень, почетные звания деятелей культуры и искусства, копии документов, подтверждающих эти звания;
52.4. в десятидневный срок оформлять удостоверения об отсрочке от призыва и извещения о зачислении военнообязанных на специальный воинский учет согласно приложениям 1, 2. При этом должны соблюдаться следующие требования:
52.4.1. удостоверения об отсрочке от призыва и извещения о зачислении военнообязанных на специальный воинский учет заполняются чернилами одного цвета (гелевой ручкой) без помарок и подчисток;
52.4.2. в извещении о зачислении на специальный воинский учет строка «домашний адрес военнообязанного» заполняется карандашом;
52.4.3. при заполнении удостоверений об отсрочке от призыва и извещений о зачислении на специальный воинский учет в строке ((предоставлена отсрочка от призыва на военную службу сроком на « » необходимо указать «шесть месяцев»;
52.4.4. в строке «на основании» удостоверения об отсрочке от призыва и извещения о зачислении на специальный воинский учет указываются номера части  раздела и пункта Единого перечня по бронированию, по которым бронируется военнообязанный. В государственных органах и иных организациях, в которых работающие и состоящие в запасе граждане бронируются в полном составе в качестве основания, указываются дата номер постановления Совета Министров Республики Беларусь;
52.4.5. на рабочих из числа военнообязанных, подлежащих бронированию согласно Единому перечню по бронированию, в которых производственные специальности не оговариваются, в строке «в должности (профессии)» указывается «рабочий       - го разряда»;
52.4.6. заполненные бланки извещений о зачислении военнообязанных  на специальный воинский учет  подписывает  руководитель   и   они заверяются   печатью   государственного  органа   и организации    с    изображением    Государственного    герба    Республики Беларусь;
52.4.7.     заполненные бланки специального учета, согласно приложению 1, личные карточки(форма   №   Т-2),   утвержденные постановлением Государственного комитета статистики от 28.06.1990 г. Ж   94   (далее   -   форма   №   Т-2)    военные   билеты   представители государственных органов организаций обязаны лично доставлять    в военные комиссариаты по месту нахождения организации и сдавать их под расписку по книге учета передачи бланков специального воинского учета, военных билетов и личных карточек (далее - книга учета) согласно приложению 10;
52.4.8. при получении в военном комиссариате на военнообязанных оформленных удостоверений об отсрочке от призыва и извещений о зачислении на специальный воинский учет, а также ранее сданных личных карточек (форма № Т-2), военных билетов, работники военно-учетных подразделений государственных органов и организаций расписываются в книге учета с указанием даты обратного приема документов.
53. Извещения о зачислении на специальный воинский учет военнообязанных, состоящих на воинском учете в военном комиссариате и проживающих в административном районе по месту нахождения государственного органа, организации, не возвращаются, а остаются в военном комиссариате. В этом случае извещения о зачислении на
специальный воинский учет сдаются в военный комиссариат под расписку в книге учета согласно приложению 10.

54. Остальные извещения о зачислении на специальный воинский учет военнообязанных из государственных органов и организаций в пятидневный срок высылаются (доставляются) в военные комиссариаты по месту состояния на воинском учете забронированных военнообязанных.

55. Извещения о зачислении на специальный воинский учет военнообязанных для военных комиссариатов являются основанием для перевода забронированных военнообязанных с общего воинского учета на специальный воинский учет.

56. Работники, ответственные за бронирование военнообязанных в государственных органах и организациях, обязаны:

56.1. вносить записи о расходовании извещений в книге по учету бланков специального воинского учета согласно приложению 11; 
56.2. вносить в личные карточки (форма № Т-2) забронированного военнообязанного в строку «состоит на специальном воинском учете» карандашом серию и номер удостоверения об отсрочке от призыва, номер части, раздела и пункта Единого перечня по бронированию (дату и номер постановления, распоряжения), по которому оформлено бронирование, и дату оформления отсрочки в военном комиссариате; 
56.3. распределять удостоверения об отсрочке от призыва, согласно приложениям 1, 2, на забронированных военнообязанных по цехам, отделам и другим подразделениям, а также по алфавиту и в порядке,       обеспечивающем       возможность       быстрого       вручения
56.4. хранить удостоверения об отсрочке от призыва наравне с секретными документами:
56.5. в пятидневный срок возвращать военнообязанные военные билеты и другие документы, которые использовались для оформления отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время, а также изымать ранее выданные расписки взамен выданных военнообязанным воинских документов согласно приложению 9;
57. При аннулировании отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время по основаниям, указанным в пункте 12 настоящей Инструкции по бронированию военнообязанных, работники военно-учетного подразделения обязаны:

57.1. сообщать в пятидневный срок в военные комиссариаты или в органы государственной безопасности, в которых военнообязанные состоят на воинском учете, дату и причину аннулирования предоставленных отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время;

57.2. погашать заполненные удостоверения об отсрочке от призыва, согласно приложениям 1, 2, и аннулировать отметки в личных карточках (форма № Т-2) о зачислении военнообязанных на специальный воинский учет;

57.3. сдавать неиспользованные и погашенные бланки удостоверений об отсрочке от призыва, согласно приложению 1, в военный комиссариат по месту их оформления для уничтожения, а на военнообязанных, состоящих на учете в органах государственной безопасности, направлять для уничтожения погашенные удостоверения об отсрочке от призыва, согласно приложению 2, в органы государственной безопасности;

57.4. делать соответствующие записи о расходовании удостоверений об отсрочке от призыва в книге учета бланков специального воинского учета   согласно приложению 

58. При получении из военных комиссариатов, органов государственной безопасности сообщений о снятии с воинского учета забронированных военнообязанных по состоянию здоровья, по достижении предельного возраста состояния в запасе и другим причинам, работники военно-учетного подразделения государственных органов и организаций выполняют требования, перечисленные в подпунктах 57.1- 57.4 пункта 57 настоящей Инструкции по бронированию военнообязанных.
59. При изменении места жительства забронированных военнообязанных
работники
военно-учетных подразделений государственных органов и организаций обязаны:
59.1. уточнить у военнообязанных место жительства и проверить, состоят ли они на воинском учете в военном комиссариате,
59.2. внести соответствующие изменения в извещения о зачислении на специальный воинский учет и выслать их в военные комиссариаты, в которых военнообязанные состоят на воинском учете.
60. При выездах забронированных военнообязанных в служебные командировки, на учебу, в отпуск или для лечения на срок свыше трех месяцев в пределах Республики Беларусь работники военно-учетных подразделений и организаций выдают им на время выезда удостоверения об отсрочке от призыва, согласно приложениям 1, 2, под расписку в ведомости на выдачу удостоверений согласно приложению 12.
По этим удостоверениям военнообязанные по месту командировки, учебы, отпуска или лечения лично обращаются в военный комиссариат, где они зачисляются на специальный воинский учет, а военнообязанные, состоящие на воинском учете в органах государственной безопасности, зачисляются на специальный воинский учет в соответствующих органах государственной безопасности.

61. На военнообязанных, работающих в филиалах организаций, находящихся на значительном удалении (в других областях, городах) от организаций, осуществляющих бронирование военнообязанных, по согласованию с военными комиссариатами разрешается при оформлении бронирования военные билеты не представлять.
62. Военнообязанным, работающим в полевых геологических и топографо-геодезических организациях, в поисковых, разведочных, съемочных, гидрогеологических, геофизических, лесо- и землеустроительных экспедициях, партиях и отрядах, на линейных строительно-монтажных и специализированных поездах, путевых машинных станциях, в строительно-монтажных, пусконаладочных и других организациях, работа в которых связана с постоянным передвижением, и не имеющим постоянного места проживания в пунктах проведения работ, документы по бронированию оформляются в кадровых или мобилизационных органах указанных организаций и заверяются в военных комиссариатах по месту нахождения этих организаций.
63. Военнообязанным, работающим в организациях, род деятельности которых связан с подвижным характером работ, в том числе вахтовым методом, и имеющим право на бронирование, отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время оформляются на общих основаниях. Работники военно-учетных подразделений организаций выдают им на все время работы удостоверения об отсрочке от призыва, согласно приложениям 1, 2, под расписку в ведомости на выдачу удостоверений согласно приложению 12.
64. Военнообязанным студентам, аспирантам (докторантам), слушателям предпоследнего и последнего курсов дневных (очных) отделений учреждений образования, обеспечивающих получение высшего, среднего специального образования, а также аспирантам (докторантам) научно-исследовательских, конструкторских, проектных и других организаций отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время предоставляются независимо от возраста, воинского звания, состава, профиля и военно-учетной специальности, если Единым перечнем по бронированию не предусмотрены другие условия бронирования.

65. Зачисление военнообязанных на специальный воинский учет в мирное время проводится по спискам, согласно приложению 13, которые подписывают руководители перечисленных в пункте 64 настоящей Инструкции учебных заведений (организаций) и военные комиссары районов, на территории которых они находятся. Списки высылаются в военные комиссариаты по месту жительства военнообязанных один раз в год к 1 ноября. Вторые экземпляры списков хранятся в делах учебных заведений (организаций). В личных карточках забронированных военнообязанных в строке «Состоит на специальном учете» указываются: «Единый перечень - часть №  , раздел №
, пункт №_     , список исх. №
, число       , год
, подшит в дело № ».
66. Удостоверения об отсрочке от призыва на военную служб)' и извещения о зачислении на специальный воинский учет, согласно приложению 1, указанной категории военнообязанных в мирное время не заполняются, а оформляются в военных комиссариатах в установленном порядке с объявлением мобилизации.
67. О военнообязанных, состоящих на специальном воинском учете, но по каким-либо причинам утративших право на отсрочку от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время, руководители учебных заведений (организаций) сообщают в военные комиссариаты в пятидневный срок с указанием причин аннулирования отсрочек.
68. При перемещении забронированных военнообязанных на другие должности в той же организации, изменении квалификации или военно-учетных признаков (военно-учетной специальности, воинского звания, возраста, состава или профиля), дающих право на бронирование их по новым должностям, предоставленные им отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время сохраняются. В этих случаях работники военно-учетного подразделения в десятидневный срок обязаны внести необходимые изменения в удостоверения об отсрочке от призыва, согласно приложению 1, и представить их в военный комиссариат по месту нахождения организации.  Эти изменения подписывает военный комиссар    и    они    заверяются    печатью    военного    комиссариата    с изображением Государственного герба Республики Беларусь.
69. При внесении изменений в удостоверения об отсрочке от призыва забронированным военнообязанным, состоящим на учете в других военных комиссариатах, руководители организаций обязаны в пятидневный срок сообщить в эти военные комиссариаты сведения об изменениях учетных данных военнообязанных, согласно приложению 14, для внесения их в извещения о зачислении на специальный воинский учет.
70. Для внесения изменений в удостоверения об отсрочке от призыва военнообязанным, забронированным за органами государственной безопасности, из организаций высылаются в их адрес удостоверения об отсрочке от призыва с указанием изменений, которые необходимо внести в вышеуказанные удостоверения. Внесенные изменения заверяются подписью руководителя органа государственной безопасности и печатью с изображением Государственного герба Республики Беларусь, после чего
удостоверения об отсрочке от призыва возвращаются в соответствующие организации.

71. При снятии забронированных военнообязанных, состоящих в запасе в органах государственной безопасности, с воинского учета по состоянию здоровья, по достижении предельного возраста состояния в запасе и другим причинам руководители органов государственной безопасности сообщают об этом руководителям органов и организаций, в которых военнообязанные работают, и предлагают возвратить оформленные на этих военнообязанных удостоверения об отсрочке от призыва согласно приложению 2.
72. Отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время не переоформляются и исправления в удостоверения об отсрочке от призыва и в извещения о зачислении на специальный воинский учет
не вносятся при переводе забронированных военнообязанных:
72.1. рабочих - на другие рабочие специальности (или при изменении разрядов), если основание к предоставлению отсрочки по пункту раздела Единого перечня по бронированию военнообязанных не изменяется;

72.2. внутри организации на другие должности, если основание к предоставлению отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время военнообязанным сохраняется и пункт раздела Единого перечня по бронированию военнообязанных не меняется.
73. В мирное время в государственных органах и организациях разрабатываются планы мероприятий по вручению забронированным военнообязанным   удостоверений   об   отсрочке   от призыва,   согласно приложению     6,     изготавливаются     бланки     ведомостей,     согласно приложению 15, на выдачу документов строгой отчетности.
74. В планах мероприятий указываются:
74.1. ответственные за выдачу удостоверений об отсрочке от призыва;

74.2. уполномоченные представители от цехов, отделов и других структурных подразделений организаций - для вручения забронированным военнообязанным удостоверений об отсрочке от призыва;

74.3. порядок оповещения уполномоченных представителей организаций и военнообязанных, а также место, сроки вручения военнообязанным удостоверений об отсрочке от призыва и другие мероприятия. Указанные планы утверждают руководители государственных органов и организаций или их заместители.
75. Уполномоченные представители от цехов, отделов и других структурных подразделений государственных органов и организаций с объявлением мобилизации получают в военно-учетных подразделениях удостоверения об отсрочке от призыва по ведомости, согласно приложению 16, и вручают их забронированным военнообязанным под расписку в ведомости согласно приложению 15.
76. Офицерам запаса, состоящим на воинском учете в органах государственной безопасности и работающим в государственных органах или организациях отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время оформляются в органах государственной безопасности по представлению, согласно приложению 2, руководителей государственных органов и организаций в порядке, аналогичном для военнообязанных, состоящих в запасе Вооруженных Сил.
77. Должностные липа военных комиссариатов, оформляющие, отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время военнообязанным, получив из государственного органа или организации под расписку в книге учета, согласно приложению 10, заполненные бланки специального воинского учета, личные карточки (форма № Т-2), военные билеты и другие документы военнообязанных, подлежащих бронированию, в десятидневный срок обязаны:
77.1. сверить соответствие фамилии, имени и отчества, года рождения и других учетных данных личной карточки, военного билета, удостоверения об отсрочке от призыва и извещения о зачислении на специальный воинский учет, согласно приложению 1, с учетными данными военного комиссариата;

77.2.  проверить правильность предоставления военнообязанным отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время    по    Единому   перечню    по    бронированию   военнообязанных, постановлениям Совета Министров Республики Беларусь, указанным в удостоверениях об отсрочке от призыва и извещениях о зачислении на специальный воинский учет согласно приложению 1;

77.3. изъять мобилизационные предписания из военных билетов военнообязанных, подлежащих бронированию (независимо от того, где они состоят на воинском учете), и сделать отметки в военных билетах путем проставления штампа установленного образца;

77.4.  подписать удостоверения об отсрочке от призыва на военнообязанных и извещения о зачислении их на специальный воинский учет и заверить печатью военного комиссариата с изображением Государственного герба Республики Беларусь;

77.5. возвратить в государственные органы и организации под расписку в книге учета, согласно приложению 10, оформленные удостоверения об отсрочке от призыва и извещения о зачислении на специальный воинский учет военнообязанных, состоящих на воинском учете в других военных комиссариатах, а также личные карточки (форма № Т-2), военные билеты и другие полученные документы;
77.6. оставить в военном комиссариате под расписку в книге учета, согласно приложению 10, извещения о зачислении на специальный воинский учет военнообязанных, состоящих на воинском учете в военном комиссариате по месту нахождения государственного органа или организации;

77.7. известить в письменном виде государственные органы и организации, в случае отказа по имеющимся основаниям от постановки военнообязанных на специальный воинский учет с указанием причин отказа. При этом в государственные органы и организации возвращаются представленные удостоверения об отсрочке от призыва и извещения о зачислении на специальный воинский учет согласно приложению 1;
77.8. уничтожить в установленном порядке изъятые мобилизационные предписания, в том числе изъятые из военных билетов военнообязанных, состоящих на воинском учете в других военных комиссариатах;

77.9. сверить военно-учетные данные военнообязанных из числа студентов, слушателей, учащихся, аспирантов (докторантов), указанных в списке, согласно приложению 13, с учетными данными военного комиссариата. При зачислении этих военнообязанных на специальный воинский учет в разделе «Особые отметки» учетных карточек карандашом указать входящий номер списка, год зачисления на учебу, курс (год) обучения.

78. Должностные лица военных комиссариатов, получив от руководителей государственных органов и организаций сообщения о прекращении  действия  отсрочек  от  призыва  на  военную  службу   по мобилизации и на военное время военнообязанным, утратившим право на бронирование, переводят их со специального воинского учета на общий воинский учет. При этом извещения о зачислении на специальный воинский учет в государственные органы и организации не возвращаются, а уничтожаются в установленном порядке.

79. Должностные лица военных комиссариатов, получив из организаций по книге учета, согласно приложению 10, удостоверения об отсрочке от призыва для оформления внесенных в них изменений, обязаны руководствоваться требованиями, изложенными в подпунктах 77.1-77.5 пункта 77 настоящей Инструкции по бронированию военнообязанных.
80. Снятие со специального воинского учета забронированных военнообязанных, выбывающих в другую местность на постоянное или временное проживание, или меняющих место жительства внутри города с переездом на территорию другого административного района, проводится на общих основаниях.
81. В этих случаях должностные лица военных комиссариатов обязаны:
81.1. возвратить в государственные органы и организации извещения о зачислении военнообязанных на специальный воинский учет, если их место работы не изменилось;
81.2. уничтожить извещения о зачислении на специальный воинский учет военнообязанных, у которых изменилось место работы.
82. Военнообязанные после постановки их на общий воинский учет в военных комиссариатах в  десятидневный срок зачисляются на специальный воинский учет на основании предъявленных из военно-учётных подразделений удостоверений об отсрочке от призыва согласно приложениям 1,2.

При этом в учетных карточках военнообязанных указываются основания, по которым оформлены отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время (номера части, раздела, пункта Единого перечня по бронированию, дата и номер постановления Совета Министров Республики Беларусь о предоставлении отсрочки, на какой срок предоставлена отсрочка, номера удостоверений, кем и когда выданы).

83. Военные комиссариаты при снятии забронированных военнообязанных с воинского учета по состоянию здоровья, по достижении предельного возраста состояния в запасе или по другим причинам сообщают об этом руководителям государственных органов и организаций, которые обязаны возвратить удостоверения об отсрочке от
призыва" в военные комиссариаты. Извещения о зачислении на специальный воинский  учет, согласно приложению 1, на указанных военнообязанных, состоящих на учете в других военных комиссариатах, в государственные органы и организации не возвращаются, а уничтожаются на месте в установленном порядке.

ГЛАВА 7 ОСОБЕННОСТИ БРОНИРОВАНИЯ ВОЕННООБЯЗАННЫХ В ПЕРИОД МОБИЛИЗАЦИИ И ВОЕННОЕ ВРЕМЯ
84. С объявлением мобилизации должностные лица государственных органов и организаций, работники военно-учетных подразделений обязаны:

84.1. вручить забронированным военнообязанным, работающим в государственных органах и организациях, удостоверения об отсрочке от призыва;

84.2. в недельный срок сдать в установленном порядке в военный комиссариат по месту нахождения государственного органа или организации неиспользованные бланки специального воинского учета, согласно приложению 1, неврученные забронированным военнообязанным удостоверения об отсрочке от призыва и оформленные ведомости на выдачу военнообязанным удостоверений об отсрочке от призыва    согласно приложению 15;

84.3. сдать в органы государственной безопасности неврученные забронированным военнообязанным, состоящим в запасе в органах государственной безопасности удостоверения об отсрочке от призыва согласно приложению 2.

85. Предоставление отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время военнообязанным проводится с учетом следующих особенностей:

85.1. оформленные ранее отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время сохраняют свою силу при условии, если военнообязанные продолжают работать на должностях, по которым им были предоставлены отсрочки от призыва;
85.2. с первого дня объявления и на весь период мобилизации, прекращается бронирование военнообязанных, призываемых по мобилизации возрастов, которые по различным причинам не были забронированы на начало проведения мобилизации,
85.3. граждане, ранее признанные негодными к военной службе, в случае признания их при очередном  медицинском переосвидетельствовании годными к военной службе подлежат бронированию на общих основаниях;

85.4. военнослужащие, уволенные в военное время из Вооруженных Сил по состоянию здоровья с указанием срока медицинского переосвидетельствования, в случае признания их по истечении указанного срока годными к военной службе, бронированию не подлежат.
86. На военнообязанных, подлежащих бронированию, а также на которых требуется переоформление отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время вследствие перевода их на другие должности, или перевода из одной организации в другую, составляются списки согласно приложениям 17. Списки подписывают руководители государственных органов и организаций и заверяются печатью с изображением Государственного герба Республики Беларусь. Списки вместе с личными карточками, военными билетами военнообязанных и удостоверениями об отсрочке от призыва сдаются в военные комиссариаты по месту нахождения организации под расписку в книге учета передачи бланков специального воинского учета, военных билетов и личных карточек согласно приложению 10.

87. В военных комиссариатах проверяется правильность составления указанных списков, сверяется тождественность фамилии, имени и отчества, года рождения и других учетных данных списка и личной карточки с военным билетом, а на военнообязанных, состоящих на воинском учете в военном комиссариате по месту оформления отсрочек, - с учетными данными военного комиссариата. Кроме того, проверяется правильность предоставления военнообязанным отсрочек от призыва на
военную службу по мобилизации и на военное время по Единому перечню по бронированию или согласно постановлениям Совета Министров Республики Беларусь.

88. После проверки списков военнообязанных, на которых необходимо оформить отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время, в военных комиссариатах заполняются бланки специального воинского учета. Удостоверения об отсрочке от призыва и извещения о зачислении на специальный воинский учет, согласно приложению 1, на военнообязанных, подлежащих бронированию, подписываются военными комиссарами и заверяются печатью военного комиссариата с изображением Государственного герба Республики Беларусь.

89. Оформленные удостоверения об отсрочке от призыва и извещения о зачислении военнообязанных на специальный воинский учет военные комиссариаты передают работнику военно-учетных подразделений государственных органов и организаций по книге учета передачи бланков специального воинского учета, военных билетов и личных карточек согласно приложению 10
Извещения о зачислении на специальный воинский учет военнообязанных, состоящих на воинском учете в военном комиссариате по месту нахождения государственного органа или организации, остаются в военном комиссариате для зачисления военнообязанных на специальный воинский учет.

90. Должностные липа государственных органов и организаций, получив из военных комиссариатов оформленные удостоверения об отсрочке от призыва и извещения о зачислении на специальный воинский учет, согласно приложению 1, на забронированных военнообязанных, работающих в государственных органах, обязаны:

90.1. выдать забронированным военнообязанным удостоверения об отсрочке от призыва по ведомости согласно приложению 15;
90.2. направить в военные комиссариаты, в которых военнообязанные состоят на общем воинском учете, извещения о зачислении их на специальный воинский учет;

90.3. подшить в соответствующие дела ведомости на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва и копии сопроводительных писем на отправку в военные комиссариаты извещений о зачислении военнообязанных на специальный воинский учет;
90.4. внести карандашом в личную карточку забронированного военнообязанного в строку "состоит на специальном учете"серию и номер удостоверения об отсрочке от призыва, раздела и пункта Единого перечня по бронированию (дату и номер постановления, распоряжения), по которому оформлено бронирование, и дату оформления отсрочки в военном комиссариате.
91. В случае перевода забронированных военнообязанных из одной организации в другую по решениям руководителей государственных органов и организаций в военные комиссариаты, органы государственной безопасности, в которых были оформлены указанным военнообязанным отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время, представляются основания для перевода, а также удостоверения об отсрочке от призыва. Передача этих документов производится по книге учета передачи бланков специального воинского учета, военных билетов и личных карточек согласно приложению 10.

92. В военных комиссариатах,  органах государственной безопасности после проверки представленных документов, представителям государственных органов и организаций взамен удостоверений об отсрочке от призыва выдаются справки для переоформления отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время по новому месту работы согласно приложению 18.



93. Работники военно-учетного подразделения вручают забронированным военнообязанным, переводимым в другие государственные органы и организации, справки для переоформления им отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время по новому месту работы, согласно приложению 18, под расписку в ведомости на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва, согласно приложению 15, и сообщают в пятидневный срок в военные комиссариаты и органы государственной безопасности, в которых они состояли на специальном воинском учете, наименование и адрес государственного органа или организации, куда они направлены.
94. Военнообязанным, прибывшим к новому месту работы со справками, согласно приложению 18, отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время оформляются в порядке, установленном настоящей Инструкцией по бронированию военнообязанных. Отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время по новым должностям, на которые переведены указанные военнообязанные, предоставляются им только в том случае, если эти должности соответствуют условиям бронирования. Справки остаются в военном комиссариате и хранятся в делах вместе со списками военнообязанных.

95. При аннулировании военнообязанным отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время работники военно-учетного подразделения обязаны:

95.1. изъять у военнообязанных удостоверения об отсрочке от призыва и в пятидневный срок направить в военные комиссариаты или в органы государственной безопасности, в которых ранее состояли на специальном воинском учете с указанием причины и даты аннулирования отсрочки;

95.2. в военных комиссариатах и органах государственной безопасности после получения из государственных органов и организаций сообщений о прекращении действия отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время или погашенных удостоверений об отсрочке от призыва указанные военнообязанные переводятся со специального воинского учета на общий воинский учет. В этих случаях извещения в организации не возвращаются, а уничтожаются в установленном порядке.

ГЛАВА 8 ОТЧЕТНОСТЬ О СОСТОЯНИИ РАБОТЫ ПО БРОНИРОВАНИЮ ВОЕННООБЯЗАННЫХ
96. Государственные органы и организации ежегодно составляют отчеты и доклады о состоянии работы по бронированию военнообязанных.

Сроки представления отчетов устанавливаются и уточняются Министерством экономики Республики Беларусь и Министерством обороны Республики Беларусь.

97. Основным отчетным документом о состоянии работы по бронированию военнообязанных является отчет о численности работающих и забронированных военнообязанных, составляемый по форме согласно приложению 4. Отчет составляется ежегодно по по состоянию на 1 января, следующего за отчетным. Он должен содержать полные и достоверные сведения о численности работающих и забронированных военнообязанных.
98. Перед составлением отчетов о численности работающих и забронированных военнообязанных работники военно-учетных подразделений организаций обязаны:
98.1. провести сверку данных воинского учета личных карточек с военными билетами военнообязанных и с фактической численностью работающих военнообязанных в организации, а также сверку личных карточек с учетными данными военных комиссариатов и до представления отчетов по форме, согласно приложению 4, оформить отсрочки военнообязанным, подлежащим бронированию;
98.2. аннулировать до конца текущего года отсрочки от призыва забронированным военнообязанным, утратившим по различным причинам основания на отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время, снять их со специального воинского учета в военных комиссариатах и не включать в отчет в число забронированных.
99. Военнообязанные, достигшие предельного возраста состояния в запасе и подлежащие исключению с воинского учета с 1 января следующего года, в число военнообязанных в отчет не включаются, а предоставленные им отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время аннулируются до составления отчета.
100. В государственных органах данные отчетов, поступивших из подчиненных (подведомственных) организаций, обобщаются, проводится анализ состояния работы по бронированию военнообязанных, представляются отчеты и доклады в Министерство экономики Республики Беларусь.



101. Отчеты о численности работающих и забронированных военнообязанных, согласно приложению 4, представляемые из государственных органов и организаций, должны содержать в себе:
101.1. отчет, согласно приложению 4, составляется отдельно за государственный орган с учетом всех подчиненных (подведомственных) организаций, деятельность которых связана с деятельностью государственного органа и за центральный аппарат государственного органа;

102. Отчеты о численности работающих и забронированных военнообязанных и доклады о состоянии работы по бронированию представляются в следующие сроки:

102.1. к 15 января - организациями в государственные органы, с которыми они связаны в своей деятельности или в сфере ведения которых находятся, и в военные комиссариаты по месту их нахождения;
102.2. к 1 февраля - государственными органами за центральный аппарат и отдельно за подведомственные организации в Министерство экономики Республики Беларусь с докладами о состоянии работы за отчетный период;
102.3. Министерство экономики Республики Беларусь обобщает отчеты государственных органов и организаций и. к 1 апреля представляет в Совет Министров Республики Беларусь сводные данные о количестве работающих и забронированных военнообязанных, а также доклад о состоянии работы по бронированию военнообязанных в Республике Беларусь.

ГЛАВА 9 КОНТРОЛЬ ЗА ОРГАНИЗАЦИЕЙ БРОНИРОВАНИЯ ВОЕННООБЯЗАННЫХ

103. Контроль за организацией бронирования военнообязанных, работающих в государственных органах и организациях, осуществляют уполномоченные должностные лица:

103.1. Министерства экономики Республики Беларусь, Министерства обороны Республики Беларусь и Комитета государственной безопасности Республики Беларусь - на всей территории Республики Беларусь;

103.2. военных комиссариатов и органов государственной безопасности - на соответствующей территории.

104. Состояние специального воинского учета и правильность бронирования военнообязанных в организациях проверяют уполномоченные должностные лица:

104.1. военных комиссариатов не реже одного раза в три года, а в организациях с числом работающих военнообязанных более 500 человек -раз в два года;
104.2. государственными органами в подчиненных организациях -ежегодно;
104.3. в органах государственной безопасности – Комитета государственной безопасности Республики Беларусь - с периодичностью и в сроки, определенные ведомственными нормативными правовыми актами.

105. При проверке обоснованности предоставления военнообязанным отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время в государственных органах и организациях проверяются штатные расписания, табели, приказы о назначениях и перемещениях и другие документы, подтверждающие исполнение военнообязанными тех должностей, по которым им предоставлены и оформлены отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время. При выявлении фактов необоснованного бронирования военнообязанных оформленные им отсрочки от призыва на военную службу ло мобилизации и на военное время аннулируются в установленном порядке, а виновные в этом должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Республики Беларусь.

106. Результаты контроля отражаются в журналах проверок состояния воинского учета и бронирования военнообязанных, согласно приложению 19, и доводятся до руководителей государственных органов и организаций

ГЛАВА 10 ДОКУМЕНТЫ СПЕЦИАЛЬНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА ВОЕННООБЯЗАННЫХ
107. К документам специального воинского учета военнообязанных относятся удостоверения об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время и извещения о зачислении на специальный воинский учет
108. Удостоверения об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время и извещения о зачислении на специальный воинский учет являются документами установленного образца, подтверждающими предоставленную военнообязанным отсрочку от призыва на военную службу по мобилизации и на военное время.
Извещения о зачислении забронированных военнообязанных на специальный воинский учет служат основанием для снятия их с общего воинского учета и зачисления на специальный воинский учет.
109. Бланки формы, согласно приложению I, изготавливаются по заказу Министерства обороны Республики Беларусь, а бланки формы, согласно приложению 2, - по заказу Комитета государственной безопасности Республики Беларусь. Все остальные бланки документов по ведению бронирования военнообязанных и отчетности изготавливаются в государственных органах и организациях.
110. Бланки специального воинского учета должны учитываться как документы строгой отчетности и храниться в сейфах (железных шкафах), исключающих доступ к ним посторонних лиц и возможность их хищения.
111. Военные комиссариаты и органы государственной безопасности обеспечивают государственные органы, организации бланками специального воинского учета, согласно приложениям 1, 2, по доверенностям руководителей государственных органов и организаций, в которых проводится работа по бронированию военнообязанных и созданы условия, обеспечивающие сохранность документов.

112. В государственных органах и организациях учет полученных бланков специального воинского учета ведется в книге учета, согласно приложению 11, которая должна быть пронумерована, прошнурована, скреплена печатью и учтена в делопроизводстве.
113. Должностные лица военных комиссариатов и органов государственной безопасности по месту нахождения государственною органа и организации не реже одного раза в год проверяют наличие, правильность хранения и расходования бланков специального воинского учета, сверяют наличие бланков с данными учета книг лицевых счетов военных комиссариатов и органов государственной безопасности, согласно приложению 20, и делают об этом соответствующие отметки в книге по учету бланков специального воинского учета согласно приложению 11.

В случае утраты бланков и документов строгой отчетности в государственном органе и организации виновные в этом должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Республики Беларусь.

114. Испорченные бланки специального воинского учета в государственных органах и организациях не уничтожаются, а погашаются и не реже одного раза в квартал сдаются для уничтожения в военные комиссариаты или органы государственной безопасности.
115. Государственный орган и организация в случае изменения административно-территориального деления извещают об этом военный комиссариат  или орган   государственной   безопасности, в котором получили бланки специального воинского учета.

116. В этом случае уполномоченные должностные лица военного комиссариата и органа государственной безопасности проверяют наличие и расходование бланков специального воинского учета, сверяют остатки (количество) бланков с учетными данными военного комиссариата или органа государственной безопасности, в установленном порядке получают от представителей государственных органов и организаций неиспользованные бланки специального воинского учета и после проверок выдают им первый экземпляр справки о количестве заполненных удостоверений об отсрочке от призыва согласно приложению 21, второй экземпляр справки направляется в военный комиссариат по новому месту нахождения государственного органа или организации, а третий экземпляр хранится в деле прежнего военного комиссариата или органа государственной безопасности соответственно.
117. На основании полученной справки, в военном комиссариате или в органе государственной безопасности производится запись в книге лицевых счетов, согласно приложению 20, о наличии в государственном органе и организации заполненных удостоверений об отсрочке от призыва. При этом, по доверенности руководителя работнику военно-учетного подразделения выдаются бланки специального воинского учета согласно приложениям 1,2.
118. При ликвидации организации должностные лица и работники военно-учетных подразделений обязаны выполнить мероприятия, указанные в пункте 57 настоящей Инструкции по бронированию военнообязанных.
Документы по воинскому учету и бронированию военнообязанных (дела с перепиской по воинскому учету и бронированию, отчеты, согласно приложению 4, и доклады, книги учета, журналы, планы работ и другие документы) передаются в вышестоящие организации или уничтожаются по актам с участием представителя государственного органа, с которыми они связаны по роду своей деятельности или в сфере ведения которых находятся.

119. При перемещении или увольнении работников, ответственных в государственном органе или и организации за работу по бронированию военнообязанных, учет и хранение бланков специального воинского учета, руководитель государственного органа и организации в обязательном порядке должен организовать сверку наличия заполненных удостоверений об отсрочке от призыва, неиспользованных бланков специального воинского учета, согласно приложениям 1, 2, числящихся за государственным органом и организацией, с данными учета этих бланков в военном комиссариате или органе государственной безопасности.
По результатам сверки представитель военного комиссариата или органа государственной безопасности делает запись в книге по учету бланков специального воинского учета, согласно приложению 11, а работники военно-учетного подразделения организации под этой записью ставят свои подписи и дату о приеме и сдаче бланков согласно приложениям 1, 2.

ГЛАВА 11 СОХРАНЕНИЕ СЛУЖЕБНОЙ ИНФОРМАЦИИ ОГРАНИЧЕННОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ
120. Сведения об организации и проведении работ по бронированию военнообязанных на период мобилизации и на военное время относятся к служебной информации ограниченного распространения либо к государственным секретам и их защита в государственных органах и организациях должна обеспечиваться в соответствии с законодательством Республика Беларусь.
121. Степень секретности сведений о численности работающих и забронированных за государственными органами и организациями военнообязанных устанавливается в соответствии с ведомственными перечнями охраняемых сведений.
